
 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

1 ศึกษาธุรกิจการ

ใหบริการซอม การ

ประกอบ การจําหนาย 

คอมพิวเตอรบริษัท ไอ

ทีโซนคอมพิวเตอร

จํากัด 

1. เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐาน

ของบริษัทไอทีโซน

คอมพิวเตอร จํากัด 

2. เพื่อศึกษาคุณลักษณะของ

เครื่องคอมพวิเตอรที่ลูกคา

ใหความสนใจ 

3. เพื่อศึกษาขั้นตอน

ปฏิบัติการประกอบเครื่อง

คอมพิวเตอร 

4. เพื่อศึกษาคุณลักษณะอัน

พึงประสงคของนักศึกษา

ฝกงาน 

นายอภิเชษฐ   เทพมา 

นายชาญชัย  ผองแพว 

นายชัยวัฒน  พรมจนัทร 

นายมนตรี  นงนุช 

นายศรายุทธ  โอทาตะวงค 

นายอธิวัฒน  ชาวเวยีง 

ตอนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานของบริษัทไอทีโซนคอมพิวเตอร จํากัด 

1. ปรัชญา  “ดูแลหลังการขาย มั่นใจในบริการ” 

2. โครงสรางการบริการงาน  

-  ผูจัดการการบริหารงานในบริษัท  

-  แผนกขายมีหนาที่ใหบริการใหความสะดวกแกลูกคา  

  -  ฮารดแวร 

  -  ซอฟตแวร 

-  แผนกบัญชีมีหนาที่เกี่ยวกับการเงิน ออกใบเสร็จ และภาษีตาง ๆ  

  -  บัญชีลูกคา 

  -  บัญชีบริษัท 

-  แผนกเคลมทําหนาที่สงสินคาไปเคลมใหลูกคา -  แผนกชางซอมมี

หนาที่ใหบริการซอมทั้งในและนอกสถานที่ 

  -  คอมพิวเตอร 

  -  ปริ๊นเตอร 

3. จํานวนบุคลากร  ทั้งหมด 22 คน เพศชาย 9 คน (รอยละ 41) เพศหญิง 13 

คน (รอยละ 59) 

ตอนที่ 2 คุณลักษณะของเครื่องคอมพวิเตอรที่ลูกคาใหความสนใจ 

 1.  ประเภทสเปกต่าํ 

  - CPU เซเลลอน D430  

  ราคาประมาณ 1,370 บาท 

  -  เมนบอรด ECS P4M900T  

  ราคาประมาณ 1,350 บาท    

  -  แรม DDR 2 512 MB   

  ราคาประมาณ 500 บาท   

 กรรมการนิเทศไดแก 

1. นายเทพลิขิต  ศิริวงศ 

2. นายวุฒิชัย  คํามสีวาง 

3. นางสุภาพร  ไชยชนะ 

4. นางสุนันทา กสิพันธ 

ไดแนะนําเกี่ยวกับการเก็บขอมูลและ

การปฏิบัติงานในการฝกงานให

ตอเนื่องใหเกินเวลาที่กําหนดไวจะ

เปนประโยชนตอนักศึกษาในอนาคต 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

  -  ฮารดดิสก 160 GB SATA  

  ราคาประมาณ 1,300 บาท   

  -  DVD-RW   

  ราคาประมาณ 780 บาท   

  -  เคส  

  ราคาประมาณ 800-1,000 บาท   

 2.  ประเภทสเปกกลาง 

  - CPU Pentium core 2 duo E2180 

  ราคาประมาณ 2,700 บาท 

  -  เมนบอรด ASUS P5KPL 

  ราคาประมาณ 1,600 บาท    

  -  แรม DDR 2 2 GB   

  ราคาประมาณ 890 บาท   

  -  ฮารดดิสก 320 GB SATA  

  ราคาประมาณ 2,000 บาท   

  -  DVD-RW   

  ราคาประมาณ 900 บาท   

  -  VGA card 512 MB  

  ราคาประมาณ 1700 บาท   

  -  เคส  

  ราคาประมาณ 1,000-2,000 บาท   

 3.  ประเภทสเปกสงู 

  - CPU Pentium core 2 duo E8400 

  ราคาประมาณ 6,000 บาท 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

  -  เมนบอรด ASUS QL  

  ราคาประมาณ 3,500 บาท    

  -  แรม DDR 2 4 GB   

  ราคาประมาณ 1,800 บาท   

  -  ฮารดดิสก 500 GB SATA  

  ราคาประมาณ 2,800 บาท   

  -  DVD-RW   

  ราคาประมาณ 900 บาท  

  -  VGA card 1 GB  

  ราคาประมาณ 2,890 บาท  

  -  Sound card  

  ราคาประมาณ 150 บาท  

  -  Ethernet Card  

  ราคาประมาณ 240 บาท  

  -  เคส  

  ราคาประมาณ 2,000-3,000 บาท   

ตอนที่ 3 ขั้นตอนปฏิบัติการประกอบเครื่องคอมพิวเตอร 

1. เตรียมเคสสําหรับติดตั้งเมนบอรด 

2. ติดตั้ง CPU เขากับเมนบอรด 

3. ติดตั้งแรมเขากับเมนบอรด 

4. ติดตั้งเมนบอรดเขากับเคส 

5. ติดตั้งฟล็อบปดิสก 

6. ติดตั้งฮารดดิสก 

7. ติดตั้ง CD-ROM หรือ DVD-ROM 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

8. ติดตั้งการดจอและการเสียงเขากับเมนบอรด 

9. ตอสายไฟ และสายสัญญาณเขากับเมนบอรด 

10. ประกอบอุปกรณภายนอกเขากับตัวเครื่อง 

11. ตรวจสอบการทํางานของเครื่องคอมพิวเตอร 

12. ติดตั้งอุปกรณอื่น ๆ ที่จําเปน 

ตอนที่ 4 คุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 

  นักศึกษาฝกงานมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก

ที่สุด ( x  = 4.75)  พฤติกรรมดีมากในระดับตนไดแก  

1. มีความรอบคอบในการทํางาน ( x  = 4.90)   

2. รูจักใชวัสดุอยางประหยัด ( x  = 4.89) 

3. ผลงานไดมาตรฐาน ( x  = 4.88) 

4. มีความตั้งใจ อดทนและขยันขันแข็ง ( x  = 4.86)   

5. รูจักใชเครื่องมือ อุปกรณตาง ๆ อยางถูกตอง และระมัดระวัง ( x  = 4.83)     

2 ศึกษาการปฏิบัติงาน 

โดยประยุกตใช

เทคโนโลยีการ

ใหบริการลูกคาของ

ไปรษณียอุบลราชธานี 

1. เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐาน

ของที่ทําการไปรษณีย

อุบลราชธานี 

2. เพื่อศึกษากรอบภาระงาน

ของการใหบริการลูกคา

ของไปรษณียอุบลราชธานี 

3. เพื่อศึกษาขั้นตอนการ

ปฏิบัติงาน การใช

โปรแกรมควบคุม การรับ

ฝากสิ่งของและการสง

นางสาวศิริพร  สุขสาย 

นางสาววิไลพร  นนทการ 

นางสาวจิราภรณ  กุตรัดน 

นางสาวรัตนา  เกษสุพรรณ 

ตอนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานของที่ทําการไปรษณีย 

1. จํานวนบุคลากร ทั้งหมด 94 คน เพศชาย 70 คน (รอยละ 74.47) เพศหญิง 

24 คน (รอยละ 25.53) 

ตอนที่ 2 กรอบภาระงานของการใหบริการลูกคาของไปรษณียอุบลราชธานี 

1. บริการการเงิน 

2. บริการพิเศษ ชําระเงินตาง ๆ  

3. บริการโทรคมนาคม 

4. บริการอื่น ๆ 

ตอนที่ 3 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การใชโปรแกรมควบคุม การรับฝากสิ่งของและการ

สงสิ่งของ 

 กรรมการนิเทศไดแก 

1. นายเทพลิขิต  ศิริวงศ 

2. นายวุฒิชัย  คํามสีวาง 

3. นางสุภาพร  ไชยชนะ 

4. นางสุนันทา กสิพันธ 

ไดแนะนําเกี่ยวกับการเก็บขอมูลและ

การปฏิบัติงานในการฝกงานให

ตอเนื่องใหเกินเวลาที่กําหนดไวจะ

เปนประโยชนตอนักศึกษาในอนาคต 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

สิ่งของ 

4. เพื่อศึกษาคุณลักษณะอัน

พึงประสงคของนักศึกษา

ฝกงาน 

1. การใชโปรแกรมควบคุมการจาย ณ ทีท่ําการ 

-  การรับมอบ (รอจาย, พกง.) 

-  การจายของ (จายของจาก ป. 51, จายของจาก ป. 170(พกง.)) 

-  การตรวจสอบสถานะ/สงคืน/นําจายใหม 

2. การใชโปรแกรม Track & Trace  

-  การบันทึกผลการนําจาย 

-  การบันทึกสถานะนําจาย 

3. การใชโปรแกรมควบคุมภายใน 

-  การทําบัญชีสงมอบวัสดุคืนตนทาง 

4. จําหนายวัสดุหอหุมและบริการหอหุมพัสดุสิ่งของ 

5. รายงานขอมูลในคอมพิวเตอร 

6. บันทึกขอมูลของผูเชาตู ปณ. 

7. เรียงบัตรคิว 

ตอนที่ 4 คุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 

  นักศึกษาฝกงานมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก

ที่สุด ( x  = 5.00)  พฤติกรรมดีมากในระดับตนไดแก 

1. การปฏิบัติงานตามคําสั่งและวางตนอยูในระเบียบวินยั ( x  = 5.00) 

2. ซื้อสัตยสุจริต อดทน และขยันในการทํางาน 

( x  = 5.00)  

3. การแตงการสภาพเรียบรอยและถูกตองตาม 

( x  = 5.00) 

4. มีความรอบครอบในการทํางาน ( x  = 5.00) 

5. ผลงานไดมาตรฐาน ( x  = 5.00) 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

3 ศึกษาการใหบริการ

ซอมเครื่องพิมพและ

การจําหนายอุปกรณ

คอมพิวเตอรของบริษัท 

พีซี เน็ต แอนด 

คอมพิวเตอรแล็ป จาํกัด 

1. เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐาน

ของบริษัทพีซี เน็ต แอนด 

คอมพิวเตอรแล็ป จาํกัด 

2. เพื่อศึกษาคุณลักษณะของ

อุปกรณคอมพิวเตอร 

3. เพื่อศึกษาขั้นตอนการ

ติดตั้ง Tank ปริ๊นเตอร 

4. เพื่อศึกษาคุณลักษณะอัน

พึงประสงคของนักศึกษา

ฝกงาน 

นายธนากร  สายสมบัติ 

นายศักรินทร  จันทํา 

นายสุริยัน บุญเกิด 

ตอนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานของบริษัทพีซี เน็ต แอนด 

1. ปรัชญา “ขยัน ประหยัด อดทน ตรงเวลา” 

2. โครงสรางการบริหารงาน 

-  ผูจัดการ 

-  บัญชี (บัญชีลูกคา, บัญชีบริษัท) 

-  แผนกขาย (ปริ๊นเตอร, อุปกรณ, คอมพิวเตอร) 

-  ชางซอมเครื่อง (ปริ๊นเตอร, คอมพิวเตอร, โนตบุค) 

-  แผนกเคลม 

3. จํานวนบุคลากร ทั้งหมด 30 คน ชาย 10 คน (รอยละ 33.33) หญิง 20 คน 

(รอยละ 66.66) 

ตอนที่ 2 คุณลักษณะของอุปกรณคอมพิวเตอร 

1. เคส (Case) เปนโครงหรือกลองสําหรับบรรจุ หรือ ยืดอุปกรณตาง ๆ 

2. เมนบอรด (Main Board) เปนแผงวงจรหลัก 

3. ซีพียู หนวยประมวลผลกลาง ทําหนาที่ประมวลผลขอมลู 

4. หนวยความจําแรม เปนหนวยความหลกัสําหรับเก็บขอมูลชั่วคราว 

5. ฮารดดิสก เปนสื่อบันทึกขอมูลถาวร 

6. เพาวเวอรซับพลาย คือ แหลงจายไปเพือ่ใหสวนตาง ๆ ทํางาน 

7. การดแสดงผล หรือ การดจอ ทําหนาที่ประมวลผลขอมูลการแสดงผล 

8. การดเสียง ทําหนาที่ประมวลผลการแสดงผลเสียง 

9. ฟล็อปปไดรฟเปนอุปกรณสําหรับอานและบันทึกสื่อแถบแมเหล็ก 

10. ซีดีรอมไดรฟ คืออปุกรณสําหรับอานขอมูลผานแผนซีดีตาง ๆ  

11. จอภาพ สําหรับสําหรับแสดงผล 

12. คียบอรด เปนอุปกรณรับขอมูล โดยการกดปุมบนแปนพิมพ 

13. เมาส เปนอุปกรณรับเขาขอมูลแบบตัวชี้ตําแหนง 

 กรรมการนิเทศไดแก 

1. นายเทพลิขิต  ศิริวงศ 

2. นายวุฒิชัย  คํามสีวาง 

3. นางสุภาพร  ไชยชนะ 

4. นางสุนันทา กสิพันธ 

ไดแนะนําเกี่ยวกับการเก็บขอมูลและ

การปฏิบัติงานในการฝกงานให

ตอเนื่องใหเกินเวลาที่กําหนดไวจะ

เปนประโยชนตอนักศึกษาในอนาคต 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

 

ตอนที่ 3 ขั้นตอนการติดตั้ง Tank ปริ๊นเตอร 

1. เตรียมเครื่องพิมพ 

2. นํา Tank และสายยาง มาติดตั้งกับเครื่องพิมพ 

3. ติดตั้งที่รัดสายยาง 

4. ติดตั้งคานรับสาบยาง 

5. เจาะรูตลับหมึก 

6. นําจุกยางใสรูที่เจาะ 

7. ติดที่รัดสายยางบนตลับหมึก 

8. ตัดสายยางใหพอด ี

9. นําสายยางมาเสยีบใหตรงตามสี 

10. ทําการเติมหมึก 

11. ทําการคลีนเครื่องเพื่อไลอากาศในสายยาง 

 

ตอนที่ 4 คุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 

  นักศึกษาฝกงานมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก

ที่สุด ( x  = 4.90)   

พฤติกรรมดีมากในระดับตนไดแก 

1. การปฏิบัติงานตามคําสั่งและวางตนอยูในระเบียบวินยั ( x  = 5.00) 

2. ซื้อสัตยสุจริต อดทน และขยันในการทํางาน 

( x  = 5.00)  

3. การแตงการสภาพเรียบรอยและถูกตองตาม 

( x  = 5.00) 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

4. มีความรอบครอบในการทํางาน ( x  = 5.00) 

5. ผลงานไดมาตรฐาน ( x  = 5.00) 

4 ศึกษาการปฏิบัติงาน

ธุรการ พัสดุ และงาน

ตามนโยบายของ

สํานักงานเกษตรจังหวัด

อุบลราชธานี 

1. เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐาน

ของสํานักงานเกษตร

จังหวัดอุบลฯ 

2. เพื่อศึกษางานดานเกษตร

พอเพียง ธุรการ และพัสดุ

ของสํานักงานเกษตร

จังหวัดอุบลฯ 

3. เพื่อศึกษาขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานธุรการและพัสดุ

ของสํานักงานเกษตร

จังหวัดอุบลฯ 

4. เพื่อศึกษาคุณลักษณะอัน

พึงประสงคของนักศึกษา

ฝกงาน 

นางสาวจินตหรา  ทุมมา 

นางสาวไพลิน  นาคํามูล 

นางสาววิไลวรรณ  มิ่งไชย 

ตอนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานของสํานักงานเกษตรจังหวัดอุบลฯ 

1. วิสัยทัศน 

เปนองคการที่มุงมัน่พัฒนาเกษตรกรใหมีอาชีพ และรายไดที่มั่นคง ชุมชน

เขมแข็งและพึ่งพาตนเองไดอยางยั่งยนืบนพื้นฐานของเศรษฐกิจพอเพียง 

2. พันธกิจ 

-  สงเสริมและพัฒนาความรู ความสามารถของเกษตรกรและองคกร

เกษตรกรในการผลิตและจัดการสินคาเกษตร 

-  พัฒนาสงเสริมและประสานการถายทอดความรูดานการเกษตร 

-  ฝกอาชีพเกษตรกรและใหบริการทางการเกษตรแกเกษตรกร 

-  สงเสริมสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน 

3. โครงสรางการบริหาร 

-  เกษตรจังหวัดอุบลฯ 

-  หัวหนากลุมสงเสริมและพัฒนาเกษตรกร 

-  หัวหนากลุมสงเสริมและพัฒนาการผลิต 

-  หัวหนาฝายยุทธศาสตรและสารสนเทศ 

-  หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป 

4. จํานวนบุคลากร 

-  บุคลากรทั้งหมด 38 คน 

-  ชาย 17 คน (รอยละ 44.74) 

-  หญิง 21 คน (รอยละ 55.26) 

 

ตอนที่ 2 งานดานเกษตรพอเพียง ธุรการ และพัสดุของสํานักงานเกษตร 

 กรรมการนิเทศไดแก 

1. นางศุภนิตย  วรศิลป 

2. นางพิสมัย  จันทพรม 

ไดแนะนําเกี่ยวกับการเก็บขอมูลและ

การปฏิบัติงานในการฝกงานให

ตอเนื่องใหเกินเวลาที่กําหนดไวจะ

เปนประโยชนตอนักศึกษาในอนาคต 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

1. งานดานเกษตรพอเพียง เพาะพันธุตนสมุนไพรเพื่อแจกจายแกเกษตรกรที่

เขารับการอบรมตามโครงการของเกษตรจังหวัด 

2. งานดานธุรการ  

-  สงแฟกซ 

-  การรับ-สง หนังสือราชการ 

-  การถายเอกสาร 

-  พิมพเอกสาร 

-  ตรวจสอบรายชื่อผูเขาอบรม 

-  ตรวจสอบฎีกา 

-  การกรอก กพ. 7 

3. งานพัสดุ 

-  การติดอากรแสตมปในใบสําคัญรับเงิน 

-  จัดทําใบเบิกพัสดุ 

-  สรุปยอดพัสดุคงเหลือ 

-  จัดซื้อพัสด-ุครุภัณฑ 

ตอนที่ 3 ขั้นตอนการปฏิบัติงานธุรการและพัสดุของสํานกังานเกษตรจังหวัดอุบลฯ 

1. งานธุรการ 

-  การลงรับหนังสือหรือจดหมาย 

-  การกรอก กพ.7 

-  การตรวจสอบฎีกา 

-  ตรวจสอบรายชื่อผูเขาอบรม 

-  สงแฟกซ 

-  การถายเอกสาร 

2. งานดานพัสดุ 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

-  พัสดุคงเหลือ 

ตอนที่ 4 คุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 

  นักศึกษาฝกงานมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก

ที่สุด ( x  = 4.95)   

พฤติกรรมดีมากในระดับตนไดแก 

1. การปฏิบัติงานตามคําสั่งและวางตนอยูในระเบียบวินยั ( x  = 5.00) 

2. ซื้อสัตยสุจริต อดทน และขยันในการทํางาน 

( x  = 5.00)  

3. การแตงการสภาพเรียบรอยและถูกตองตาม 

( x  = 5.00) 

4. มีความรอบครอบในการทํางาน ( x  = 5.00) 

5. ผลงานไดมาตรฐาน ( x  = 5.00) 

5 ศึกษาการปฏิบัติงาน

ธุรการและบัญชีของ

สํานักงานที่ดิน เขต 4 

จังหวัดอุบลราชธานี 

1. เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐาน

ของสํานักงานพัฒนาที่ดิน

เขต 4 

2. เพื่อศึกษากรอบภาระงาน

ของกลุม-ฝาย ของ

สํานักงานพัฒนาที่ดินเขต 4 

3. ศึกษาขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานธุรการและบัญชี

ในสํานักงานที่ดิน เขต 4 

4. เพื่อศึกษาคุณลักษณะอัน

พึงประสงคของนักศึกษา

นางสาวศิรินันต  วรรณริโก 

นางสาวเสาวลักษ  ละชั่ว 

นางสาวสุรดา  สุขเพ็ง 

นายธีระศักดิ์  แจมจันทร 

ตอนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานของสํานักงานพัฒนาที่ดินเขต 4 

1. วิสัยทัศน 

- ใหเปนสวนราชการของรัฐ ที่มีอํานวจในการสํารวจ จําแนก วิเคราะห 

วิจัย และพัฒนาที่ดนิ 

-  ทําใหการพัฒนาที่ดิน ตลอดจนการใชที่ดิน เกิดประโยชนสูงสุดแกรัฐ

และประชาชน บนพื้นฐานของการนพฒันาการเกษตรแบบยั่งยืน 

2. พันธกิจ 

-  ศึกษา สํารวจ และวิเคราะหขอมูลดนิ และที่ดินเพื่อการวางแผนใชที่ดิน 

-  ศึกษาและทดสอบผลการวิจัยเกี่ยวกับการพัฒนาที่ดินเพื่อการปรับใช

แผนที่ 

-  ใหบริการวิเคราะห และตรวจสอบดิน น้ํา ปุย พืชและอืน่ ๆ ที่เกี่ยวของ 

 กรรมการนิเทศไดแก 

1. นางศุภนิตย  วรศิลป 

2. นางพิสมัย  จันทพรม 

ไดแนะนําเกี่ยวกับการเก็บขอมูลและ

การปฏิบัติงานในการฝกงานให

ตอเนื่องใหเกินเวลาที่กําหนดไวจะ

เปนประโยชนตอนักศึกษาในอนาคต 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

ฝกงาน -  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานที่หนวยงานอื่นที่

เกี่ยวของไดรับมอบหมาย 

3. โครงสรางการบริหาร 

-  ผูอํานวยการ 

-  หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

-  หัวหนากลุมวิชาการเพื่อการพัฒนาที่ดิน 

-  หัวหนากลุมวางแผนการใชที่ดิน 

-  หัวหนากลุมวิเคราะหดิน 

-  หัวหนากลุมสํารวจเพื่อทําแผนที่ 

-  หัวหนากลุมสารสนเทศเพื่อพัฒนาทีด่ิน 

-  หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดอุบลฯ 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดนครพนม 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดรอยเอ็ด 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดยโสธร 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดศรีสะเกษ 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดอํานาจเจริญ 

4. จํานวนบุคลากร 

-  บุคลากรทั้งหมด 38 คน 

-  ชาย 12 คน (รอยละ 31.58) 

-  หญิง 26 คน (รอยละ 58.42) 

ตอนที่ 2 กรอบภาระงานของกลุม-ฝาย ของสํานักงานพัฒนา 

1. กลุมวิชาการเพื่อการพัฒนาที่ดิน 

-  มีหนาที่ ศึกษา วิจัย ทดสอบ และสาธิตการพัฒนาที่ดิน 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

2. กลุมวางแผนการใชที่ดิน 

-  สํารวจจําแนกดินอยางละเอียดวางแผนการใชดินระดับไรนา 

3. กลุมวิเคราะหดิน 

-  ทําหนาที่วิเคราะหและประเมินความอุดมสมบูรณของดิน 

4.  กลุมสํารวจเพื่อทําแผนที่ 

-  ทําหนาที่สํารวจและจัดทําแผนที่ 

5.  ฝายบริหารทั่วไป 

-  มีหนาที่รับผิดชอบงานทั่วไปในสํานักงาน 

ตอนที่ 3 ขั้นตอนการปฏิบัติงานธุรการและบัญชีในสํานักงานที่ดิน เขต 4 

1. ฝายบริหารงานทั่วไป 

-  งานธุรการ มีหนาที่ รับ-สงหนังสือ พิมพหนังสือราชการภายใน สง

แฟกซ รับโทรศัพท ถายเอกสาร โรเนียวเอกสาร เดินเอกสาร 

-  งานบัญชี  จัดทําสมุดรายวันรับและใบสําคัญทาง สมุดรายวันทั่วไป  

2. กลุมวิชาการเพื่อการพัฒนาที่ดิน 

-  งานธุรการ จัดเอกสารเขาแฟม เช็คเมลหนังสือรับทางอินเตอรเน็ต จัดทํา

แฟมเก็บเอกสาร จัดวัสดุสํานักงาน งานภาคสนาม 

ตอนที่ 4 คุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 

  นักศึกษาฝกงานมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก 

( x  = 4.31)  พฤติกรรมดีมากในระดับตนไดแก 

1. การแตงกายสุภาพเรียบรอยและถูกตองตามระเบียบ ( x  = 5.00) 

2. ตรงตอเวลาและมาปฏิบัติงานอยางสม่าํเสมอ 

( x  = 4.75)  

3. มีน้ําใจ ใหความรวมมือ และทํางานกับผูอื่นไดดี 

( x  = 4.75) 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

4. สุภาพออนนอมรูจกักาลเทศะ ( x  = 4.75) 

5. ซื่อสัตย สุจริต อดทนและขยันขันแขง็ในการทํางาน ( x  = 4.50) 

 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 


