
 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

1 ศึกษาธุรกิจการ

ใหบริการซอม การ

ประกอบ การจําหนาย 

คอมพิวเตอรบริษัท ไอ

ทีโซนคอมพิวเตอร

จํากัด 

1. เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐาน

ของบริษัทไอทีโซน

คอมพิวเตอร จํากัด 

2. เพื่อศึกษาคุณลักษณะของ

เครื่องคอมพวิเตอรที่ลูกคา

ใหความสนใจ 

3. เพื่อศึกษาขั้นตอน

ปฏิบัติการประกอบเครื่อง

คอมพิวเตอร 

4. เพื่อศึกษาคุณลักษณะอัน

พึงประสงคของนักศึกษา

ฝกงาน 

นายอภิเชษฐ   เทพมา 

นายชาญชัย  ผองแพว 

นายชัยวัฒน  พรมจนัทร 

นายมนตรี  นงนุช 

นายศรายุทธ  โอทาตะวงค 

นายอธิวัฒน  ชาวเวยีง 

ตอนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานของบริษัทไอทีโซนคอมพิวเตอร จํากัด 

1. ปรัชญา  “ดูแลหลังการขาย มั่นใจในบริการ” 

2. โครงสรางการบริการงาน  

-  ผูจัดการการบริหารงานในบริษัท  

-  แผนกขายมีหนาที่ใหบริการใหความสะดวกแกลูกคา  

  -  ฮารดแวร 

  -  ซอฟตแวร 

-  แผนกบัญชีมีหนาที่เกี่ยวกับการเงิน ออกใบเสร็จ และภาษีตาง ๆ  

  -  บัญชีลูกคา 

  -  บัญชีบริษัท 

-  แผนกเคลมทําหนาที่สงสินคาไปเคลมใหลูกคา -  แผนกชางซอมมี

หนาที่ใหบริการซอมทั้งในและนอกสถานที่ 

  -  คอมพิวเตอร 

  -  ปริ๊นเตอร 

3. จํานวนบุคลากร  ทั้งหมด 22 คน เพศชาย 9 คน (รอยละ 41) เพศหญิง 13 

คน (รอยละ 59) 

ตอนที่ 2 คุณลักษณะของเครื่องคอมพวิเตอรที่ลูกคาใหความสนใจ 

 1.  ประเภทสเปกต่าํ 

  - CPU เซเลลอน D430  

  ราคาประมาณ 1,370 บาท 

  -  เมนบอรด ECS P4M900T  

  ราคาประมาณ 1,350 บาท    

  -  แรม DDR 2 512 MB   

  ราคาประมาณ 500 บาท   

 กรรมการนิเทศไดแก 

1. นายเทพลิขิต  ศิริวงศ 

2. นายวุฒิชัย  คํามสีวาง 

3. นางสุภาพร  ไชยชนะ 

4. นางสุนันทา กสิพันธ 

ไดแนะนําเกี่ยวกับการเก็บขอมูลและ

การปฏิบัติงานในการฝกงานให

ตอเนื่องใหเกินเวลาที่กําหนดไวจะ

เปนประโยชนตอนักศึกษาในอนาคต 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

  -  ฮารดดิสก 160 GB SATA  

  ราคาประมาณ 1,300 บาท   

  -  DVD-RW   

  ราคาประมาณ 780 บาท   

  -  เคส  

  ราคาประมาณ 800-1,000 บาท   

 2.  ประเภทสเปกกลาง 

  - CPU Pentium core 2 duo E2180 

  ราคาประมาณ 2,700 บาท 

  -  เมนบอรด ASUS P5KPL 

  ราคาประมาณ 1,600 บาท    

  -  แรม DDR 2 2 GB   

  ราคาประมาณ 890 บาท   

  -  ฮารดดิสก 320 GB SATA  

  ราคาประมาณ 2,000 บาท   

  -  DVD-RW   

  ราคาประมาณ 900 บาท   

  -  VGA card 512 MB  

  ราคาประมาณ 1700 บาท   

  -  เคส  

  ราคาประมาณ 1,000-2,000 บาท   

 3.  ประเภทสเปกสงู 

  - CPU Pentium core 2 duo E8400 

  ราคาประมาณ 6,000 บาท 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

  -  เมนบอรด ASUS QL  

  ราคาประมาณ 3,500 บาท    

  -  แรม DDR 2 4 GB   

  ราคาประมาณ 1,800 บาท   

  -  ฮารดดิสก 500 GB SATA  

  ราคาประมาณ 2,800 บาท   

  -  DVD-RW   

  ราคาประมาณ 900 บาท  

  -  VGA card 1 GB  

  ราคาประมาณ 2,890 บาท  

  -  Sound card  

  ราคาประมาณ 150 บาท  

  -  Ethernet Card  

  ราคาประมาณ 240 บาท  

  -  เคส  

  ราคาประมาณ 2,000-3,000 บาท   

ตอนที่ 3 ขั้นตอนปฏิบัติการประกอบเครื่องคอมพิวเตอร 

1. เตรียมเคสสําหรับติดตั้งเมนบอรด 

2. ติดตั้ง CPU เขากับเมนบอรด 

3. ติดตั้งแรมเขากับเมนบอรด 

4. ติดตั้งเมนบอรดเขากับเคส 

5. ติดตั้งฟล็อบปดิสก 

6. ติดตั้งฮารดดิสก 

7. ติดตั้ง CD-ROM หรือ DVD-ROM 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

8. ติดตั้งการดจอและการเสียงเขากับเมนบอรด 

9. ตอสายไฟ และสายสัญญาณเขากับเมนบอรด 

10. ประกอบอุปกรณภายนอกเขากับตัวเครื่อง 

11. ตรวจสอบการทํางานของเครื่องคอมพิวเตอร 

12. ติดตั้งอุปกรณอื่น ๆ ที่จําเปน 

ตอนที่ 4 คุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 

  นักศึกษาฝกงานมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก

ที่สุด ( x  = 4.75)  พฤติกรรมดีมากในระดับตนไดแก  

1. มีความรอบคอบในการทํางาน ( x  = 4.90)   

2. รูจักใชวัสดุอยางประหยัด ( x  = 4.89) 

3. ผลงานไดมาตรฐาน ( x  = 4.88) 

4. มีความตั้งใจ อดทนและขยันขันแข็ง ( x  = 4.86)   

5. รูจักใชเครื่องมือ อุปกรณตาง ๆ อยางถูกตอง และระมัดระวัง ( x  = 4.83)     

2 ศึกษาการปฏิบัติงาน 

โดยประยุกตใช

เทคโนโลยีการ

ใหบริการลูกคาของ

ไปรษณียอุบลราชธานี 

1. เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐาน

ของที่ทําการไปรษณีย

อุบลราชธานี 

2. เพื่อศึกษากรอบภาระงาน

ของการใหบริการลูกคา

ของไปรษณียอุบลราชธานี 

3. เพื่อศึกษาขั้นตอนการ

ปฏิบัติงาน การใช

โปรแกรมควบคุม การรับ

ฝากสิ่งของและการสง

นางสาวศิริพร  สุขสาย 

นางสาววิไลพร  นนทการ 

นางสาวจิราภรณ  กุตรัดน 

นางสาวรัตนา  เกษสุพรรณ 

ตอนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานของที่ทําการไปรษณีย 

1. จํานวนบุคลากร ทั้งหมด 94 คน เพศชาย 70 คน (รอยละ 74.47) เพศหญิง 

24 คน (รอยละ 25.53) 

ตอนที่ 2 กรอบภาระงานของการใหบริการลูกคาของไปรษณียอุบลราชธานี 

1. บริการการเงิน 

2. บริการพิเศษ ชําระเงินตาง ๆ  

3. บริการโทรคมนาคม 

4. บริการอื่น ๆ 

ตอนที่ 3 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การใชโปรแกรมควบคุม การรับฝากสิ่งของและการ

สงสิ่งของ 

 กรรมการนิเทศไดแก 

1. นายเทพลิขิต  ศิริวงศ 

2. นายวุฒิชัย  คํามสีวาง 

3. นางสุภาพร  ไชยชนะ 

4. นางสุนันทา กสิพันธ 

ไดแนะนําเกี่ยวกับการเก็บขอมูลและ

การปฏิบัติงานในการฝกงานให

ตอเนื่องใหเกินเวลาที่กําหนดไวจะ

เปนประโยชนตอนักศึกษาในอนาคต 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

สิ่งของ 

4. เพื่อศึกษาคุณลักษณะอัน

พึงประสงคของนักศึกษา

ฝกงาน 

1. การใชโปรแกรมควบคุมการจาย ณ ทีท่ําการ 

-  การรับมอบ (รอจาย, พกง.) 

-  การจายของ (จายของจาก ป. 51, จายของจาก ป. 170(พกง.)) 

-  การตรวจสอบสถานะ/สงคืน/นําจายใหม 

2. การใชโปรแกรม Track & Trace  

-  การบันทึกผลการนําจาย 

-  การบันทึกสถานะนําจาย 

3. การใชโปรแกรมควบคุมภายใน 

-  การทําบัญชีสงมอบวัสดุคืนตนทาง 

4. จําหนายวัสดุหอหุมและบริการหอหุมพัสดุสิ่งของ 

5. รายงานขอมูลในคอมพิวเตอร 

6. บันทึกขอมูลของผูเชาตู ปณ. 

7. เรียงบัตรคิว 

ตอนที่ 4 คุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 

  นักศึกษาฝกงานมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก

ที่สุด ( x  = 5.00)  พฤติกรรมดีมากในระดับตนไดแก 

1. การปฏิบัติงานตามคําสั่งและวางตนอยูในระเบียบวินยั ( x  = 5.00) 

2. ซื้อสัตยสุจริต อดทน และขยันในการทํางาน 

( x  = 5.00)  

3. การแตงการสภาพเรียบรอยและถูกตองตาม 

( x  = 5.00) 

4. มีความรอบครอบในการทํางาน ( x  = 5.00) 

5. ผลงานไดมาตรฐาน ( x  = 5.00) 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

3 ศึกษาการใหบริการ

ซอมเครื่องพิมพและ

การจําหนายอุปกรณ

คอมพิวเตอรของบริษัท 

พีซี เน็ต แอนด 

คอมพิวเตอรแล็ป จาํกัด 

1. เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐาน

ของบริษัทพีซี เน็ต แอนด 

คอมพิวเตอรแล็ป จาํกัด 

2. เพื่อศึกษาคุณลักษณะของ

อุปกรณคอมพิวเตอร 

3. เพื่อศึกษาขั้นตอนการ

ติดตั้ง Tank ปริ๊นเตอร 

4. เพื่อศึกษาคุณลักษณะอัน

พึงประสงคของนักศึกษา

ฝกงาน 

นายธนากร  สายสมบัติ 

นายศักรินทร  จันทํา 

นายสุริยัน บุญเกิด 

ตอนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานของบริษัทพีซี เน็ต แอนด 

1. ปรัชญา “ขยัน ประหยัด อดทน ตรงเวลา” 

2. โครงสรางการบริหารงาน 

-  ผูจัดการ 

-  บัญชี (บัญชีลูกคา, บัญชีบริษัท) 

-  แผนกขาย (ปริ๊นเตอร, อุปกรณ, คอมพิวเตอร) 

-  ชางซอมเครื่อง (ปริ๊นเตอร, คอมพิวเตอร, โนตบุค) 

-  แผนกเคลม 

3. จํานวนบุคลากร ทั้งหมด 30 คน ชาย 10 คน (รอยละ 33.33) หญิง 20 คน 

(รอยละ 66.66) 

ตอนที่ 2 คุณลักษณะของอุปกรณคอมพิวเตอร 

1. เคส (Case) เปนโครงหรือกลองสําหรับบรรจุ หรือ ยืดอุปกรณตาง ๆ 

2. เมนบอรด (Main Board) เปนแผงวงจรหลัก 

3. ซีพียู หนวยประมวลผลกลาง ทําหนาที่ประมวลผลขอมลู 

4. หนวยความจําแรม เปนหนวยความหลกัสําหรับเก็บขอมูลชั่วคราว 

5. ฮารดดิสก เปนสื่อบันทึกขอมูลถาวร 

6. เพาวเวอรซับพลาย คือ แหลงจายไปเพือ่ใหสวนตาง ๆ ทํางาน 

7. การดแสดงผล หรือ การดจอ ทําหนาที่ประมวลผลขอมูลการแสดงผล 

8. การดเสียง ทําหนาที่ประมวลผลการแสดงผลเสียง 

9. ฟล็อปปไดรฟเปนอุปกรณสําหรับอานและบันทึกสื่อแถบแมเหล็ก 

10. ซีดีรอมไดรฟ คืออปุกรณสําหรับอานขอมูลผานแผนซีดีตาง ๆ  

11. จอภาพ สําหรับสําหรับแสดงผล 

12. คียบอรด เปนอุปกรณรับขอมูล โดยการกดปุมบนแปนพิมพ 

13. เมาส เปนอุปกรณรับเขาขอมูลแบบตัวชี้ตําแหนง 

 กรรมการนิเทศไดแก 

1. นายเทพลิขิต  ศิริวงศ 

2. นายวุฒิชัย  คํามสีวาง 

3. นางสุภาพร  ไชยชนะ 

4. นางสุนันทา กสิพันธ 

ไดแนะนําเกี่ยวกับการเก็บขอมูลและ

การปฏิบัติงานในการฝกงานให

ตอเนื่องใหเกินเวลาที่กําหนดไวจะ

เปนประโยชนตอนักศึกษาในอนาคต 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

 

ตอนที่ 3 ขั้นตอนการติดตั้ง Tank ปริ๊นเตอร 

1. เตรียมเครื่องพิมพ 

2. นํา Tank และสายยาง มาติดตั้งกับเครื่องพิมพ 

3. ติดตั้งที่รัดสายยาง 

4. ติดตั้งคานรับสาบยาง 

5. เจาะรูตลับหมึก 

6. นําจุกยางใสรูที่เจาะ 

7. ติดที่รัดสายยางบนตลับหมึก 

8. ตัดสายยางใหพอด ี

9. นําสายยางมาเสยีบใหตรงตามสี 

10. ทําการเติมหมึก 

11. ทําการคลีนเครื่องเพื่อไลอากาศในสายยาง 

 

ตอนที่ 4 คุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 

  นักศึกษาฝกงานมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก

ที่สุด ( x  = 4.90)   

พฤติกรรมดีมากในระดับตนไดแก 

1. การปฏิบัติงานตามคําสั่งและวางตนอยูในระเบียบวินยั ( x  = 5.00) 

2. ซื้อสัตยสุจริต อดทน และขยันในการทํางาน 

( x  = 5.00)  

3. การแตงการสภาพเรียบรอยและถูกตองตาม 

( x  = 5.00) 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

4. มีความรอบครอบในการทํางาน ( x  = 5.00) 

5. ผลงานไดมาตรฐาน ( x  = 5.00) 

4 ศึกษาการปฏิบัติงาน

ธุรการ พัสดุ และงาน

ตามนโยบายของ

สํานักงานเกษตรจังหวัด

อุบลราชธานี 

1. เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐาน

ของสํานักงานเกษตร

จังหวัดอุบลฯ 

2. เพื่อศึกษางานดานเกษตร

พอเพียง ธุรการ และพัสดุ

ของสํานักงานเกษตร

จังหวัดอุบลฯ 

3. เพื่อศึกษาขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานธุรการและพัสดุ

ของสํานักงานเกษตร

จังหวัดอุบลฯ 

4. เพื่อศึกษาคุณลักษณะอัน

พึงประสงคของนักศึกษา

ฝกงาน 

นางสาวจินตหรา  ทุมมา 

นางสาวไพลิน  นาคํามูล 

นางสาววิไลวรรณ  มิ่งไชย 

ตอนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานของสํานักงานเกษตรจังหวัดอุบลฯ 

1. วิสัยทัศน 

เปนองคการที่มุงมัน่พัฒนาเกษตรกรใหมีอาชีพ และรายไดที่มั่นคง ชุมชน

เขมแข็งและพึ่งพาตนเองไดอยางยั่งยนืบนพื้นฐานของเศรษฐกิจพอเพียง 

2. พันธกิจ 

-  สงเสริมและพัฒนาความรู ความสามารถของเกษตรกรและองคกร

เกษตรกรในการผลิตและจัดการสินคาเกษตร 

-  พัฒนาสงเสริมและประสานการถายทอดความรูดานการเกษตร 

-  ฝกอาชีพเกษตรกรและใหบริการทางการเกษตรแกเกษตรกร 

-  สงเสริมสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน 

3. โครงสรางการบริหาร 

-  เกษตรจังหวัดอุบลฯ 

-  หัวหนากลุมสงเสริมและพัฒนาเกษตรกร 

-  หัวหนากลุมสงเสริมและพัฒนาการผลิต 

-  หัวหนาฝายยุทธศาสตรและสารสนเทศ 

-  หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป 

4. จํานวนบุคลากร 

-  บุคลากรทั้งหมด 38 คน 

-  ชาย 17 คน (รอยละ 44.74) 

-  หญิง 21 คน (รอยละ 55.26) 

 

ตอนที่ 2 งานดานเกษตรพอเพียง ธุรการ และพัสดุของสํานักงานเกษตร 

 กรรมการนิเทศไดแก 

1. นางศุภนิตย  วรศิลป 

2. นางพิสมัย  จันทพรม 

ไดแนะนําเกี่ยวกับการเก็บขอมูลและ

การปฏิบัติงานในการฝกงานให

ตอเนื่องใหเกินเวลาที่กําหนดไวจะ

เปนประโยชนตอนักศึกษาในอนาคต 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

1. งานดานเกษตรพอเพียง เพาะพันธุตนสมุนไพรเพื่อแจกจายแกเกษตรกรที่

เขารับการอบรมตามโครงการของเกษตรจังหวัด 

2. งานดานธุรการ  

-  สงแฟกซ 

-  การรับ-สง หนังสือราชการ 

-  การถายเอกสาร 

-  พิมพเอกสาร 

-  ตรวจสอบรายชื่อผูเขาอบรม 

-  ตรวจสอบฎีกา 

-  การกรอก กพ. 7 

3. งานพัสดุ 

-  การติดอากรแสตมปในใบสําคัญรับเงิน 

-  จัดทําใบเบิกพัสดุ 

-  สรุปยอดพัสดุคงเหลือ 

-  จัดซื้อพัสด-ุครุภัณฑ 

ตอนที่ 3 ขั้นตอนการปฏิบัติงานธุรการและพัสดุของสํานกังานเกษตรจังหวัดอุบลฯ 

1. งานธุรการ 

-  การลงรับหนังสือหรือจดหมาย 

-  การกรอก กพ.7 

-  การตรวจสอบฎีกา 

-  ตรวจสอบรายชื่อผูเขาอบรม 

-  สงแฟกซ 

-  การถายเอกสาร 

2. งานดานพัสดุ 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานแผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  ป 2552 โดย นายสมพร  เทพมา  แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝกงานภายนอกสถานศึกษา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาคอมพวิเตอรธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี  ปการศึกษา 2552 

ที่ เรื่องที่ศึกษาและชื่อ

สถานประกอบการ 

วัตถุประสงค ผูศึกษา ผลการศึกษา ครูนิเทศ/ 

ครูฝกสถานประกอบการ 

-  พัสดุคงเหลือ 

ตอนที่ 4 คุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 

  นักศึกษาฝกงานมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก

ที่สุด ( x  = 4.95)   

พฤติกรรมดีมากในระดับตนไดแก 

1. การปฏิบัติงานตามคําสั่งและวางตนอยูในระเบียบวินยั ( x  = 5.00) 

2. ซื้อสัตยสุจริต อดทน และขยันในการทํางาน 

( x  = 5.00)  

3. การแตงการสภาพเรียบรอยและถูกตองตาม 

( x  = 5.00) 

4. มีความรอบครอบในการทํางาน ( x  = 5.00) 

5. ผลงานไดมาตรฐาน ( x  = 5.00) 

5 ศึกษาการปฏิบัติงาน

ธุรการและบัญชีของ

สํานักงานที่ดิน เขต 4 

จังหวัดอุบลราชธานี 

1. เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐาน

ของสํานักงานพัฒนาที่ดิน

เขต 4 

2. เพื่อศึกษากรอบภาระงาน

ของกลุม-ฝาย ของ

สํานักงานพัฒนาที่ดินเขต 4 

3. ศึกษาขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานธุรการและบัญชี

ในสํานักงานที่ดิน เขต 4 

4. เพื่อศึกษาคุณลักษณะอัน

พึงประสงคของนักศึกษา

นางสาวศิรินันต  วรรณริโก 

นางสาวเสาวลักษ  ละชั่ว 

นางสาวสุรดา  สุขเพ็ง 

นายธีระศักดิ์  แจมจันทร 

ตอนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานของสํานักงานพัฒนาที่ดินเขต 4 

1. วิสัยทัศน 

- ใหเปนสวนราชการของรัฐ ที่มีอํานวจในการสํารวจ จําแนก วิเคราะห 

วิจัย และพัฒนาที่ดนิ 

-  ทําใหการพัฒนาที่ดิน ตลอดจนการใชที่ดิน เกิดประโยชนสูงสุดแกรัฐ

และประชาชน บนพื้นฐานของการนพฒันาการเกษตรแบบยั่งยืน 

2. พันธกิจ 

-  ศึกษา สํารวจ และวิเคราะหขอมูลดนิ และที่ดินเพื่อการวางแผนใชที่ดิน 

-  ศึกษาและทดสอบผลการวิจัยเกี่ยวกับการพัฒนาที่ดินเพื่อการปรับใช

แผนที่ 

-  ใหบริการวิเคราะห และตรวจสอบดิน น้ํา ปุย พืชและอืน่ ๆ ที่เกี่ยวของ 

 กรรมการนิเทศไดแก 

1. นางศุภนิตย  วรศิลป 

2. นางพิสมัย  จันทพรม 

ไดแนะนําเกี่ยวกับการเก็บขอมูลและ

การปฏิบัติงานในการฝกงานให

ตอเนื่องใหเกินเวลาที่กําหนดไวจะ

เปนประโยชนตอนักศึกษาในอนาคต 
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ฝกงาน -  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานที่หนวยงานอื่นที่

เกี่ยวของไดรับมอบหมาย 

3. โครงสรางการบริหาร 

-  ผูอํานวยการ 

-  หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

-  หัวหนากลุมวิชาการเพื่อการพัฒนาที่ดิน 

-  หัวหนากลุมวางแผนการใชที่ดิน 

-  หัวหนากลุมวิเคราะหดิน 

-  หัวหนากลุมสํารวจเพื่อทําแผนที่ 

-  หัวหนากลุมสารสนเทศเพื่อพัฒนาทีด่ิน 

-  หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดอุบลฯ 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดนครพนม 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดรอยเอ็ด 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดยโสธร 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดศรีสะเกษ 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

- หัวหนาสถานีพัฒนาที่ดินจังหวัดอํานาจเจริญ 

4. จํานวนบุคลากร 

-  บุคลากรทั้งหมด 38 คน 

-  ชาย 12 คน (รอยละ 31.58) 

-  หญิง 26 คน (รอยละ 58.42) 

ตอนที่ 2 กรอบภาระงานของกลุม-ฝาย ของสํานักงานพัฒนา 

1. กลุมวิชาการเพื่อการพัฒนาที่ดิน 

-  มีหนาที่ ศึกษา วิจัย ทดสอบ และสาธิตการพัฒนาที่ดิน 
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2. กลุมวางแผนการใชที่ดิน 

-  สํารวจจําแนกดินอยางละเอียดวางแผนการใชดินระดับไรนา 

3. กลุมวิเคราะหดิน 

-  ทําหนาที่วิเคราะหและประเมินความอุดมสมบูรณของดิน 

4.  กลุมสํารวจเพื่อทําแผนที่ 

-  ทําหนาที่สํารวจและจัดทําแผนที่ 

5.  ฝายบริหารทั่วไป 

-  มีหนาที่รับผิดชอบงานทั่วไปในสํานักงาน 

ตอนที่ 3 ขั้นตอนการปฏิบัติงานธุรการและบัญชีในสํานักงานที่ดิน เขต 4 

1. ฝายบริหารงานทั่วไป 

-  งานธุรการ มีหนาที่ รับ-สงหนังสือ พิมพหนังสือราชการภายใน สง

แฟกซ รับโทรศัพท ถายเอกสาร โรเนียวเอกสาร เดินเอกสาร 

-  งานบัญชี  จัดทําสมุดรายวันรับและใบสําคัญทาง สมุดรายวันทั่วไป  

2. กลุมวิชาการเพื่อการพัฒนาที่ดิน 

-  งานธุรการ จัดเอกสารเขาแฟม เช็คเมลหนังสือรับทางอินเตอรเน็ต จัดทํา

แฟมเก็บเอกสาร จัดวัสดุสํานักงาน งานภาคสนาม 

ตอนที่ 4 คุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 

  นักศึกษาฝกงานมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก 

( x  = 4.31)  พฤติกรรมดีมากในระดับตนไดแก 

1. การแตงกายสุภาพเรียบรอยและถูกตองตามระเบียบ ( x  = 5.00) 

2. ตรงตอเวลาและมาปฏิบัติงานอยางสม่าํเสมอ 

( x  = 4.75)  

3. มีน้ําใจ ใหความรวมมือ และทํางานกับผูอื่นไดดี 

( x  = 4.75) 
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4. สุภาพออนนอมรูจกักาลเทศะ ( x  = 4.75) 

5. ซื่อสัตย สุจริต อดทนและขยันขันแขง็ในการทํางาน ( x  = 4.50) 
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